CVUT - Fakulta elektrotechnicka

Fakulta elektrotechnicka se dlouhodobé Fadi mezi prvnich pé&t vyzkumnych instituci v Ceské republice. Fakulta
ma navazanou rozsahlou védeckou spolupraci se Spickovymi svétovymi univerzitami i vyzkumnymi Ustavy. Svoji
pozici vedouciho védeckého a pedagogického pracovisté v Ceské republice si stale upeviiuje a vylepsuje.

Junior project manager- ¢vuT - Fakulta elektrotechnicka

CVUT - Fakulta elektrotechnicka - katedry poéitaéti piijme pracovnikal-ci na pozici
junior project manager

Pozadavky na uchazece:
SS vzdélani ukondené maturitni zkouskou/VS vzdélani
znalost anglického jazyka na komunikativni Urovni (slovem i pismem)
flexibilita a pozitivni pFistup k praci
uzivatelska znalost prace s Google Docs
schopnost tymové spoluprace a schopnost samostatného feSeni probléma
tymova sounalezitost, samostatnost, zodpovédnost, spolehlivost
ochota ucit se novym vécem a neustale se rozvijet

Pracovni napin:
evidence soucasného i planovaného ¢erpani prostfedkl na grantech a zahraniénich projektech
vytvareni prehled(l erpani grantli a zahrani¢nich projektl
zadavani objednavek z grantli a zahrani¢nich projekt( na zakladé pozadavku ostatnich pracovniku
archivace smluvnich dokumentt ke grantim
evidence a zpracovani doslé fakturace
archivace Uc¢etnich dokladu
shromazdovani a odesilani navrh( projektl, zavérecnych a priibéznych zprav spisovou sluzbou
plnéni pokynd vedouciho katedry a tajemnika pro véci finanéni
podpora pfi pfipravé grantl

Nabizime:
neobyc€ejnou a zajimavou praci v dynamickém a velmi netradi¢nim kolektivu mladych, motivovanych a
inspirujicich osobnosti
zazemi velké a stabilni instituce
prostor pro osobni a kariérni rozvoj
atraktivni misto vykonu prace v centru Prahy s vybornou dopravni dostupnosti
pracovni smlouvu na plny uvazek
pracovni smlouvu na dobu neurc€itu s tfi mésiéni zkusebni lhGtou
nastup ihned nebo dle dohody
odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitfinim mzdovym piedpisem CVUT
stravenky
6 tydna dovolené

Zivotopisy v &eském nebo v anglickém jazyku zasilejte na e-mail: katarina.takusova@agents.fel.cvut.cz



